BREF
11 ALMENN BREF INNANLANDS 0 - 50 GR.

Almenn bréf innanlands er bréfapostur sem aritadur er a
nafn vidtakanda, vegur innan vid 50 gr. og er ekki
umfangsmeiri  en  steerdarmork  péstligu  skv.
byggingareglugerd.

1.1.1 Stardarmork

Hamarksstaerd midast vid steerdarmork péstiugu pegar
um handflokkanleg bréf er ad raeda:
Lengd x breidd x haed: 350 x 260 x 25 mm.

Hamarkssteerd, vélflokkanleg:
Lengd x breidd x haed: 325 x 230 x 5 mm.

Lagmarkssteerd, handflokkanleg:
Lengd x haed: 90 x 140 mm.

Lagmarkssteerd, vélflokkanleg:
Lengd x breidd x haed: 160 x 90 x 0,2 mm.

1.1.2  Innihald

Eftirfarandi sendingar er éheimilt ad senda hér & landi:

1. Efni sem stafar af eld- eda sprengihaetta og 6nnur
heettuleg efni.

2. Eiturlyf og ofskynjunarefni, nema til leeknisfreedilegra
eda visindalegra nota.

3. Geislavirk efni.

4.  Klamfengnir og sidlausir hlutir.

5. Hiutr sem i edli sinu eda sékum évandadra
umblda, geta skadad pdststarfsmenn, Ohreinkad
eda skemmt adrar sendingar eda taeki Postsins.

6. Lifandi dyr.

7. Fersk matveeli, frosin, reykt eda deldud, sbr. kjot,
fiskur, egg eda annad matarkyns sem getur
skemmst i flutningum.

8. Peningasedla, mynt eda hvers konar verdskjol &
handhafa, dyra malma, skartgripi eda hlidstaed
verdmeeti.

Postsendingar er innihalda lifreen efni t.d. lifsyni verda ad
vera sendar sem pakkasendingar eda sem abyrgdarbréf.
Sjakafla 1.6 og 2.1.

1.1.3 bjonustu- og gedastadlar

Almenn bréf innanlands eru borin Ut daglega. Aimenn
bréf innanlands er borinn 0t 1., 2. eda 3. virkan dag eftir
postlagningu ef pdstlagt er fyrir sidasta skilgreinda
postlagningartima  (Sja  kafla  1.1.4), Geedi
postpjonustunar skulu midast ad lagmarki vid ad 85% af
bréfum sé dreift til vidtakanda fyrsta virkan dag eftir
postlagningu, nema til og fra peim stédum sem hafa ad
jafnadi einn virkan dag til vidbotar i flutningi milli sveeda,
sja Vidauka A.

1.1.4  Sidasti skilgreindi pdstlagningartimi bréfa

Sé postlagt & posthasi, i  postkdssum &
hofudborgarsveedinu eda hja fyrirtaekjapjonustu Péstsins
& hofudborgarsveedinu midast postlagningartimi vid ad
postlagt sé fyrir kl. 16:30. A einstaka posthusum &
landsbyggdinni geta timamdrk verid Onnur sékum
flutninga & posti til og fra svaedinu. Sé podstlagt i
postkassa a landsbyggdinni ma finna nénari upplysingar
um sidasta pdstlagningartima a pdstkdssunum sjalfum.

11.5  Afhending

Almenn bréf innanlands eru borin 0t til vidtakenda alla
vilka daga & timabilinu fra kl. 9:.00 - 17:00.
Undantekningar fra peirri reglu ad dreifa posti imm daga
vikunnar eru einstaka stadir i dreifbyli par sem borid er ut
prja daga vikunnar. Sja Vidauka A

1.1.6  Buroargjald og péstlagningarmati

Burdargjald telst greitt ef a bréfid er limt frimerki eda pad
stimplad med svokélludu gjaldmerki. Til gjaldmerkja
teljast frimerki, limmidar Ur solukerfi Pdstsins og stimplar
ur frimerkingarvél. Upphaedin  sem tilgreind er a
gjaldmerkinu skal vera i samreemi vid gildandi verdskra
Postsins.

Bréf sem eru med ofangreind gjaldmerki ma péstleggja i
postkassa, & pdsthusi og hja fyrirtaekjapjonustu Postsins.

Verd: Sja verdskra og www.postur.is

11.7 Afslaettir

Magnafslattur er veittur pegar um er ad raeda akvedinn
lagmarksfidlda Ofrimerktra bréfa sem 6ll eru eins ad
[6gun og innan sama pyngdarflokks, aritud a nafn og oll
pdstldgd & sama tima, p.e. koma til Péstsins i einu lagi.

Afslattur fyrir Almenn bréf innanlands er flokkadur i tvo
flokka, vélflokkanlegan 1 - 50 gr. og handflokkanlegan 1-
50 gr. \Vélflokkanlegur postur er flokkadur og
dagstimpladur i flokkunarvél Péstsins.

Afslaettir midast vio eftirfarandi skilyroi:

Vélflokkanleg bréf 1 — 50 gr.
- Sendingarnar skulu allar vera vélflokkanlegar og
ofrimerktar. Sja vidauka B.

Handflokkanleg bréf 1 — 50 gr.

- Sendingarnar skulu vera 6frimerktar, adgreindar eftir
pdstnumerum og innan péstnumera skulu gétuheiti vera i
stafréfsrod.



Onnur skilyrdi fyrir magnafsleetti vél- og handflokkanlegs
posts eru eftirfarandi:

o Ad fragangur postlagds Almennra bréfa
innanlands sé i samraemi vid skilyrdi sem koma
fram i kafla 1.1.8.

e Ad beidni fylgi med p.e. ein beidni fyrir
heildarmagn sem postlagt er i einu. Heegt er
ad nalgast beidnabléd a www.postur.is eda hja
fyrirteekjapjonustu Péstsins i sima 580-1100. A
beidni skal fylla at pau vidskiptanimer
(kennitala  ogleda  undirkennitdlur)  sem
gjaldfeera skal &. Ef talid magn er ekki i
samremi vid beidni pa er mismunur
gjaldfeerdur & skrada kennitdlu fyrirteekis. Ef
fleiri en ein beidni med postidgdu magni kemur
i einu pa telst pad sem fleiri en ein postlagning.
Hver beidni jafngildir péstlagningu.

Afslattarkjor er ad finna @ www.postur.is .

11.8  Skilyroi um fragang Almennra bréfa
innanlands til ad fa afslattarkjor

Almenn bréf innanlands skulu vera afhent Péstinum i
bokkum sem Pésturinn  Utvegar sendanda ad
kostnadarlausu. ~ Bréfum skal vera radad eins og
nedangreind mynd synir. Oll bréf skulu snta eins, vera
eins ad légun og i sama pyngdarflokki. Ef bréf eru
handflokkanleg pa skulu pau vera i postnimeraréd og
innan poéstnimera skulu gétuheiti vera i stafrofsrod. Bréf
til utlanda skulu vera adskilin fra bréfum sendum
innanlands.

Litil bréf Stor bréf

Hver bakki skal einungis innihalda bréf sem tilheyra
einum sendanda (eitt vidskiptamannantmer?).

Leyfilegt er ad pyngdarmismunur sé milli postlagdra bréfa
sem eru saman i bakka, p.e. ef pau eru innan sama
pyngdarflokks. Hver bakki skal einungis innihalda eina
tegund af pdsti, t.d. Almenn bréf innanlands mega ekki
vera i sama bakka og Magnpostur.

119  Aritun og merkingar

Postfang vidtakanda skal rita framan & bréf a sveedi sem
er a.m.k. 4 cm fyrir nedan efri bran bréfsins og a.m.k. 1,5
cm fra vinstri hlid, a.m.k. 4 cm fra haegri hlid og 2,5 cm fra

1

Vidskiptamannanumer telst vera kennitala fyrirteekis asamt
undirkennitélum pess. Fjéldi virkra undirkennitalna an endurgjalds
takmarkast vid 30 undirkennitélur.

nedri bran. A sveedinu skulu ekki vera adrar upplysingar
en pbar sem tengjast beint postfangi vidtakanda.

Komi postfang sendanda fram a bréfinu skal pad vera
uppi i vinstra horni bréfsins og ekki na lengra fra efri bran
bréfsins en 4 cm. Einnig er leyfilegt ad postfang
sendanda komi fram a nedsta hluta umslags.
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Rita skal nafn vidtakanda i nefnifalli. Fyrir nedan er ritad
heimilisfang i pagufalli og fyrir nedan heimilisfangid er
ritad postnimer og heiti baejarfélags/borgar einnig i
bagufalli. Ef vidtakandi vill fa bréfid afhent i pdstholf er
numer postholfsins ritad i stad heimilisfangs og
postnimer pdstholfsins ritad i stad postnimers
baejarfélagsins par sem vid & Sja kafla 4.2 i
Vidskiptaskilmalum um pésthdlf.

Gjaldmerki skal lima/stimpla i efra haegra horn bréfsins
peim megin sem utanaskriftin er.

Ef bréf eru vélflokkanleg skal fylgja reglum um aritun
samkvaemt vidauka B.

Ef innihald bréfsins er vidkveemt og ekki mé brjéta
umslagié saman til ad koma pvi i postkassa er mikilveegt
ad merkja sendinguna med aletruninni ,Ma ekki brjéta/Do
not fold“ nedst i haegra horni bréfsins. Aletrun parf ad
sjast vel.

1.1.10  Endursendingar, aframsendingar  og

bidpostur

Endursending/dskilasendingar:

Ef vidtakandi finnst ekki samkvaemt utanaskrift bréfsins
og filraunir til ad finna nytt adsetur vidtakanda reynast
arangurslausar er bréfid endursent til sendanda. Ef
sendandi er ekki pekktur er bréfid geymt i a.m.k. prja
manudi en ad peim tima lidnum er pvi eytt. Starfsmenn
Postsins reyna pé avallt ad koma bréfum til vidtakanda.

Sendandi getur limt mida a sendinguna par sem bedid er
um ad fa bréf endursent med réttu pdstfangi ef vidtakandi
finnst ekki samkveemt utanaskrit. Pa endursendir
Posturinn bréfin til sendanda sem hefur pa teekifeeri til ad
uppfeera sinar upplysingar.

Aframsending:
Ef vidtakandi hefur tilkynnt flutning eda bidur um

aframsendingu 4 nytt postfang parf ad greida
manadarlegt pjonustugjald.

Heegt er ad tilkynna um flutning an pess ad greida
bjénustugjald en pa mun aframsending ekki taka gildi og
bvi verda bréfin sem berast & gamla heimilisfangid
endursend.



Verd: Sja verdskra og www.postur.is

Bidpostur:

Vidtakendur sem timabundid hafa ekki fastan samastad,
t.d. ferdamenn, geta fengid pdst sinn stiladan & bidpost i
stad heimilisfangs og sott hann & fyrirfram akvedid
posthis. Pau bréf skulu aritud & eftirfarandi hatt;

Nafn viétakanda
Bidpostur (Post restante)
Pnr stadur

Einnig er mogulegt ad oska eftir aframsendingu fra
heimilisfangi yfir & pésthis sem bidpést. Greida parf fyrir
bad manadarlegt pjonustugjald. Seekja parf um pessa
pjénustu & www.postur.is eda & naesta pdsthusi.

Geymslutimi bidpdsts a almennum 6skradum sendingum
er 60 dagar nema um annad sé samid en 30 dagar &
skradum sendingum.

Verd: Sja verdskra og www.postur.is

1.1.11  Skadabatur

Engin abyrgd er tekin & Aimennum bréfum innanlands,
hvorki tjoni né seinkun, og hann er ekki rekjanlegur. bar
med eru ekki greiddar skadabaetur fyrir Almenn bréf
innanlands. Engin &byrgd er heldur tekin & afleiddu tjoni.

1.1.12  Vidbétarpjonusta
Svarsendingar. Sja kafla 1.10.



1.2 MAGNPOSTUR 0-50 GR.

Magnpostur er bréfapéstur innanlands sem aritadur er a
nafn vibtakanda, vegur innan vid 50 gr. og er ekki
umfangsmeiri  en  sterdarmdrk  pdstidgu  skv.
byggingareglugerd. Lagmarksfjoldi bréfa eru 500 stk.
pdstlogd i einu? sem purfa ad vera jafnstér, innan sama
byngdarflokks og eins ad I6gun.

Magnpéstur  getur  verid  handflokkanlegur  eda
vélflokkanlegur, sja vidauka B.

S6ému skilmalar og fyrir Almenn bréf innanlands gilda um
innihald (kafla 1.1.2), aritun og merkingar (kafla 1.1.9),
endursendingar, &framsendingar og bidpdst (kafla 1.1.10)
sem og skadabeetur (kafla 1.1.11).

1.2.1 Stardarmork

Hamarkssteerd midast vid steerdarmork postligu pegar
um handflokkanleg bréf er ad raeda:
Lengd x breidd x haed: 350 x 260 x 25 mm.

Hamarkssteerd, vélflokkanleg:
Lengd x breidd x haed: 325 x 230 x 5 mm.

Lagmarkssteerd, handflokkanleg:
Lengd x haed: 90 x 140 mm.

Lagmarkssteerd, vélflokkanleg:
Lengd x breidd x haed: 160 x 90 x 0,2 mm.

1.2.2  bjénustu- og gedastadlar

Magnpostur er borinn Gt 1. til 5. virka dag eftir
postlagningu ef pdstlagt er fyrir sidasta skilgreinda
postlagningartima (Sja kafla 1.2.4 1.1.4), nema til og fra
peim stédum sem hafa ad jafnadi einn virkan dag il
vidbétar i flutningi milli sveeda, sjé vidauka A .

1.2.3  Péstlagning

Postleggja skal Magnpost i afgreidslu Pdstmidstédvar
Postsins eda med Fyrirteekjapjonustu Pdstsins ef postlagt
er a hofudborgarsvaedinu.

Pegar pdstlagt er fyrir utan héfuborgarsvaedid skal pad
gert & posthusi eda med Fyrirtaekjapjonustunni @ peim
stddum sem hdn er i bodi, sja kafla 4.1.

1.24  Sidasti skilgreindi postlagningartimi bréfa

Sé postlagt i afgreidslu Postmidstodvar pa midast
pdstlagningartimi vid kl. 14:00. Ef péstlagt er eftir pann
tima getur vinnslu seinkad um einn sélarhring. begar
postlagt er med Fyrirteekjapjonustu Postsins midast
sidasti skilgreindi péstlagningartimi vid kl. 16:30. Sé
postlagt utan héfudborgarsveedidsins & pdsthisi midast
sidasti skilgreindi pdstlagningartiminn vid kl. 14:00 nema

Ad postleggja i einu telst pegar Pésturinn  méttekur
heildarmagnid sem skal gjaldfeera i einu lagi, ekki i hlutum yfir
daginn. Heildarmagnid skal gjaldfeert a eitt vidskiptamannanumer
eda stadgreitt vid pdstlagningu.

& einstaka pdsthisum & landsbyggdinni par sem
timamark geta verid dnnur sékum flutninga & svaedinu.

1.25  Afhending

Magnpostur er borinn Ut til vidtakenda alla virka daga a
timabilinu fra kl. 9:00 — 17:00. Undantekningar fra peirri
reglu ad dreifa posti fimm daga vikunnar eru einstaka
stadir i dreifbyli par sem borid er Ut prja daga vikunnar.
Sja Vidauka A

1.2.6  Skilyrdi um fragang Magnpésts

Magnpostur skal vera afhentur Péstinum i bokkum sem
Posturinn Utvegar sendanda ad kostnadarlausu. Bréfum
skal vera radad eins og nedangreind mynd synir. Oll bréf
skulu snla eins, vera eins ad logun og i sama
pyngdarflokki. Ef bréf eru handflokkanleg pa skulu pau
vera i péstnumerardd og innan postnimera skulu
gbtuheiti vera i stafréfsrod. Bréf til dtlanda skulu vera
adskilin fra bréfum sendum innanlands.

Litil bréf Stor bréf

Oll umslég skulu vera merkt sendanda, sja kafla 1.1.9.

Hver bakki skal einungis innihalda bréf sem tilheyra
einum sendanda (eitt vidskiptamannantmer3).

Leyfilegt er ad pyngdarmismunur sé milli postlagdra bréfa
sem eru saman i bakka, p.e. ef pau eru innan sama
pyngdarflokks. Hver bakki skal einungis innihalda eina
tegund af pdsti, t.d. Almenn bréf innanlands mega ekki
vera i sama bakka og Magnpostur.

127  Afslettir

Magnafslattur er veittur pegar um er ad raeda akvedinn
lagmarksfiolda ofrimerktra bréfa sem oll eru eins ad
[6gun og innan sama pyngdarflokks, aritud a nafn og oll
postlogd & sama tima, p.e. koma til Postsins i einu lagi.

Afslattur fyrir Magnpost er flokkadur i tvo flokka,
vélflokkanlegan 1 — 50 gr. og handflokkanlegan 1-50 gr.
Vélflokkanlegur péstur er flokkadur og dagstimpladur i
flokkunarvél Péstsins.

3

Vidskiptamannanumer telst vera kennitala fyrirtaekis asamt
undirkennitélum pess. Fjéldi virkra undirkennitalna an endurgjalds
takmarkast vid 30 undirkennitélur.



Afslaettir midast vio eftirfarandi skilyroi:

Vélflokkanleg bréf 1 - 50 gr.
- Sendingarnar séu allar vélflokkanlegar og éfrimerktar.

sja vidauka B.

Handflokkanleg bréf 1 — 50 gr.

- Sendingarnar skulu vera 6frimerktar, adgreindar eftir
pdstnumerum og innan péstnumera skulu gétuheiti vera i
stafrofsrod.

Onnur skilyrdi fyrir magnafsleetti vél- og handflokkanlegs
posts eru eftirfarandi:

e Ad fragangur pdstlagds Magnpdsts sé i
samreemi vid skilyrdi sem koma fram i kafla
1.2.6.

o Ad pad fylgi med beidni, p.e. ein beidni fyrir
heildarmagn sem poéstlagt er i einu. Heegt er
ad nalgast beidnablod a www.postur.is eda hja
fyrirteekjapjonustu Péstsins i sima 580-1100. A
beidni skal fylla at pau vidskiptanimer
(kennitala  ogleda  undirkennitdlur)  sem
gjaldfeera skal a. Ef talid magn er ekki i
samraemi vid beidni er mismunur gjaldfaerdur a
skrada kennitolu fyrirteekis. Ef pad koma fleiri
en ein beidni med pdstlogdu magni i einu pa
telst pad sem fleiri en ein péstlagning. Hver
beidni jafngildir postlagningu.

Afslattarkjor eru stigvaxandi eftir pdstlogdu magni i hvert
sinn. Stornotendum med meira en 5.000.000 pdstlagdra
bréfa a ari bydst fastur afslattur, sja nedangreind skilyrdi:

Til ad veittir séu fastir afsleettir:
o  Uppfylla skal 6ll skilyrdi sem nefnd eru i kafla

1.2.7.

Postleggja parf ad lagmarki 15.000 stk i einu

lagi i sama pyngdarflokki.

o Péstleggja parf ad lagmarki 310.000 stk. i
hverjum manudi i sama pyngdarflokki.

e  Péstleggja parf ad lagmarki 5.000.000 stk. & ari
i sama pyngdarflokki.

o Vidskipti purfa ad vera bdkud i
reikningsvidskipti.

Ef poéstlagt magn i einu er undir lagmarki gilda almennir
afsleettir fyrir Magnpost, p.e.a.s ef &ll skilyrdi fyrir peim
hafa verid uppfylit.

Ef postlagt magn i manudi eda yfir arid uppfylla ekki
ofangreind lagmork verdur samningi um fost afslattarkjor
sagt upp med 2 manada fyrirvara.

Nyjum vidskiptavinum ber ad uppfylla oll ofangreind
skilyrdi innan priggia manada  eftir ad gildistoku
samnings milli adila par sem kvedid er a um fost
afslattarkjor.  Ef skilyrin hafa ekki verid uppfyllt mun
fastur afslattur falla strax nidur an formlegrar tilkynningar
og reiknast pa afslattur eftir almennri afslattarskra
Magnposts, b.e.a.s ef ol skilyrdi fyrir peim hafa verid

uppfylit.
Afslattarkjor er ad finna & www.postur.is .

1.2.8  Vidbotarpjonusta
Svarsendingar. Sja kafla 1.10.



